CONVOCATORIA

CAS N° 002-2010-CSJSA/PJ

CONTRATAR A UNA PERSONA  PARA QUE BRINDEN SERVICIO 

DE APOYO EN LA NOTIFICACION DE DOCUMENTOS 

VIA VEHICULO MOTORIZADO 
La Corte Superior de Justicia del Santa requiere contratar los servicios de 01 (Una ) personas  para que brinden  los servicios de  Apoyo en la Notificación de documentos vía vehículos Motorizado, con el siguiente perfil  :


PERFIL PERSONAL: APOYO NOTIFICACIONES DE DOCUMENTOS 



VIA VEHICULO MOTORIZADO  
REQUISITO PERSONAL 



* Sexo


:

Masculino


*  Edad


:

20 a 35 Años


* Salud 


:

Sin Impedimentos Físicos


*  Condición Física
:

Buenas Contextura Física

FORMACION



* Secundaria Completa


* Estudios Técnico en Computación y Administración 


* Con Brevete para Conducir  
 
HABILIDADES REQUERIDAS


*   Facilidad de Palabras


*   Buen Trato con el Público


* Comprensión de lectura y comunicación escrita


* Conocimiento de trámite administrativo

* Conocimiento de computación: procesador de texto, hoja de calculo y 
  

                Administradores de bases cuando así lo requiera 


*  Habilidad para redactar documentos


* Manejo de Equipos de Oficina (fotocopiadora, fax, calculadora, teléfono)


* Manejo de Sistema de Tramite documentario.


*  Preparado para Trabajo a Presión

EXPERIENCIA

Experiencia mínima de 02 años en labores de notificación debidamente acreditado con Certificado de Trabajo.
No contar con antecedentes penales, Ni Policiales,  No tener Incompatibilidades de Parentesco con ningún trabajador de la Corte del Santa;  No tener inhabilitación administrativa o  judicial para contratar con el estado.

Los interesados deberán solicitar los términos de referencia y presentar su currículo vitae, en la Oficina de Administración de esta Corte Superior de Justicia, (Mesa de Partes) ubicado en la Av. Pardo 832 – Segundo Piso desde el 18 hasta el 24 de Junio del presente año.

